Obec Bousin

IC: 00288047

Sidlem: Bousin 47, 798 61 Drahany
Zastoupeni: Monikou Langrovou, starostkou

Smérnice pro nakladani s osobnimi uidaji

1. Pfedmét smérnice a zikladni ustanoveni

1.2,

1.3.

1.4,

Touto smémici obec Bousin IC: 0288047 (déle jen ,.obec™) stanovuje vnitini pravidla pro zajisténi
ochrany osobnich Gdaji a plnéni povinnosti podle Obecného nafizeni EU . 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovinim osobnich adaji JakoZto piimo Gtinného predpisu EU
{dile w@Z ,Obecné nafizeni™) a podle zikona o Zpracovani osobnich Gdaji (ddle té2 | zdkon™),
zejména pii zpracovini osobnich daji vykondvanych obel, zejména jejim obecnim dtadem (dale
jen ,,OU“) a knihovnou #izenou obei!.

Ustanoveni této smémice jsou zivamné pro viechny osoby v rdmci obce, zejména pro zaméstnance
obce (dale jen . zaméstnanci). Obdobné jako pro zameéstnance je tato smérnice zdvaznd i pro Sleny
organtl mésta, jako jsou Elenové zastupitelstva, komisi a v¥bord (dale jen .Clenové orgind), pokud
se v souvislosti s vikonem své funkce seznamuji, pfipadné zpracovivaji osobnl Gdaje.

Jakékoliv smlouvy, podle kieryeh osobni ddaje Zpracovavaji anebo se s nimi seznamuji péi plnéni
smlouvy uzaviené s obei dali osoby, (dale jen "zpracovatelé a dalsi smluvni osoby™), museji byt
pisemné (viené elekironické formy) a obsahuji zavazek k dodriovini téio smémice, konkretizaci
povinnosti podle smémice a potvrzeni, #2 smluvni strana se se smamicl sezndmila,

Pokud pro obec zajist'uje zpracovini osobnich udajil v rdmei pinéni smluvnich povinnosti jing
subjekt (zpracovatel), pak musi bit v rdmei smluvnich vztahii zarugeno plnéni povinnosti podle
Obecného nafizeni a podle tto sméEmice a musi byt upravena odpovédnost za tyto Ginnosti viei
spravel & vl kontrolnim organim. NaleZitost smlouvy o #pracovani osobnich Gdaji upravuje
Obecné nafizen,

2, Zakladni pojmy

Zakladni pajmy ochrany osobnich Gdaji stanovuje Obecné naffizeni a zikon. V souladu s tim je

21,

2.2,

osobnim ddajem jakikoliv informace tykajici se identifikovans nebo identifikovatelné fyzické
osoby (déle jen .subjekt Gdaji); identifikovateinou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze
pfimo ¢ nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urlity identifikator, napfiklad jméno,
identifikaéni Cislo, lokadni Gdaje, sifovy identifikitor nebo na Jeden & vice zvlddmich prvki
fyzické, fyziologicke, peneticke, psychické, ekonomické, kultumni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby;

citlivim osobnim iidajem osobni Gdaj vypovidajiei o rasovém & etnickém pivodu, politickych
ndzorech, ndbofenském v i €i filozofickém presvédéeni nebo Clenstvi v odborech, a
Zpracovani genetickych ddajl, biometrickych idajii za ilelem jedinetné identifikace fyzicks osoby
a bdajll o zdravotnim stavu & o sexudlnim Zivoi® nebo sexudlni orientaci fyzické asoby. Osobni
Gdaje t¥kajici se rozsudkil v trestnich vécech a trestnych &ind se pro Ofel této smémice hodnoil
obdobné jako citlivé osobni Gdaje.

' Pro situaci, kdy knihovna je organizagni slozkou obee, tedy jejl pracovnici jsou zaméstnanci obee.



2.3.

24,
2.5.

zpracovinim osobnich Wdaji jakikoliv operace nebo soubor operacl 5 osobnimi Odaji nebo
soubory osobnich Gdajil, ktery je provadén pomoci & bez pomoci automatizovanych postupd, jako
Je shromé@deni, zaznamendni, uspofdddni, strukturovani, ulokeni, pizplsobeni nebo pozménéni,
vyhleddni, nahlédnuti, pousiti, zpfistupnéni pfenosem, fifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni,
sefazeni & zkombinovdni, omezeni, vwmaz nebo znileni; za zpracovani osobnich Odaji se
nepovaiuje pofizeni a pouZiti jednotlivich fotografii nebo Easové omezeného obrazovéhe zdznamu
(schize, kulturni, spoleenské, sportovii akee), ani? se vytvabl evidence a nejsou kromé bakné
identifikace jménem a pijmenim systematicky piifazovany dal¥i osobni ddaje?,

subjektem tidaji fyzickd osoba, k ni? se osobni Gdaje vatahuji,

souhlasem subjekitu ddaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznadny projev ville,
kierym subjekt Gdajii davd prohlaSenim & jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani
swvych osobaich ddaji,

3. Osobni udaje a jejich zpracovini

3.1. Zpiisob zpracovani osobnich idaji a poviéené osoby

3.1.1. Osobni ddaje lzc zpracovivat pouze za podminek slanovenych Obecnym nafizenim, piipadné
zvlastnimi zikony, pfitem? je nezbyiné dodriovatl ustanoveni této smérmice. Zpracovivat lze
pouze osobni Gdaje ziskané zékonnym zplsobem.

3.1.2. Zpracovivat osobni Gdaje & seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich
ustanoveni pouze povéfené osoby, kterimi jsou:

3.1.2.1. zamésmanec, ktery v souladu se svim pracovnim zafazenim vykondvi agendu, jejiz
nezhyinou souddsti je spracovan] esobnich Gdaji,

3.1.2.2.¢len orgdnu, pokud je to nezbyiné pro vikon jeho funkce,

3.1.2.3.0s0by, které k tomu maji oprdvnéni na zdkladé uzaviens smlouvy.

3.2. Uel zpracovéni, zikonnost a nové zavadiné téely zpracovini®

3.2.1. Velkerd zpracovini osobnich (dajti probihaji v rdmei Jednotlivich agend, tzv, . (felech
Zpracovani, Ten, kdo rozhoduje o &innosti zpracovani {dile ,.odpovitdny zamésmanec™), pro
kaddé zpracovini (agendu, evidenci) stanovi (el zpracovani, tedy jeho vystizny a konkrétns
vymezujici popis v rozsahu nékolika slov. O Gelu drobnych zpracovani (1. zpracovdni
s nizkym rizikem*) rozhoduje osoba, do jejix kompetence spada Okol, ktery zpracovini
esobnich ddajll vyzaduje. V pripadé, kdy 1ze predpoklidat, Ze Oéel zpracovini zasshuje
subjekty osobnich ddaji ve velkém rozsahu, je pevinna predloZit stanoveni 0delu k rozhodnuti
svému starostovi, tajemnikovi obee, pHipadnd svému nadfizenému,

3.2.2. Pravni titul &i tituly® ka?dého Géelu zpracovani urdi odpovédny zaméstmanec. V pripads, kdy
agenda obsahuje také citlivé osobni (daje, urti zdrovedl pravai titul pro citlivé ddaje.
K obojimu uréi také privni zaklad, je-li potfebny.

3.2.3.Pfi potfeb¥ nového zpracovdni osobnich Udajd ten, kdo navrhuje jeho Gfel, posoudi
opravnénost Géelu a navrhne nezbying rozsahu ddaji pro dané #pracovini, dobu a zpisob
uchovini a zpisob informovéni subjekiil Gdaji.

3.2.4.Ke stanoveni delu zpracovini, urteni pravniho titulu a pipadné privatho zikladu si
odpovédny zamésinanec vy#add posouzeni povefencem.

3.2.5.0 ka2dém nové zamydleném (éelu zpracovani je ten, kdo navrhuje jeho G8el, povinen
informovat povéfence, a to pred jakymkoliv krokem, kter§ vyvolivi zivazek nebo ndiklady
obce. Zahdjit novou Einnost zpracovdn! lze jen na zakladé doloZitelného posouzeni
povéfencem.

2 Stangvisko & 2720 12 - K poukiti fotografie, obrozového g evukoviho ziznamu fyzické gsoby

1 CL. 5 odst, | pism. a) a b) Obecného nafizeni

1. 33 odst. | ON, pripady, kdy neni pravdépodobné, 2e by poruteni zabezpeieni mélo =a nisledek riziko pro
priva a svobody fyzickych osob
* Préavnim titulem je nékteré ustanoveni £1. 6 odst, 1 pism. &) &2 f), L. W2 pism. a) aZ j1, &, 10 Obecného

nafizeni



3.2.6. Povéfené osoby jsou povinny zpracovdvat osobni udaje pouze ke stanovenému Gfelu, v
rozsahu pracovni ndpiné a dkold. které jim byly stanoveny jejich nadifzenymi anebo
vyplyvajicim z jejich funkce, a na mistech k tomu uréenych. Jsou povinny dedriovat zikladni
zisady pfi zpracovini osobnich ddaji,

3.2.7. Ustanoveni tohoto élinku se pfiméfens vztahuje i na ¢lena orgdnu pfi vikonu jeho funkce,
ktery spolupracuje s odpovidnym zaméstnancem a povifencem.

3.3. Zasady zpracovini osobnich Gdaji
Zakladni zdsady pfi zpracovini osobnich ddaji jsou:
3.3.1. zpracovivat osobni ddaje korektnim a transparentnim zplisobem,
3.3.2.pfed zavedenim kafdého zpracovdni osobnich ddajir stanovit Géel, pravni titul a pFipadne
pravni ziklad & opravnéné divedy sprivee pro toto Zpracovini,
3.3.3. zpracovivat osobni Gdaje pouze v nezbytném rozsahuy a po dobu nezbytnou k danému (&elu,
3.3.4. zpracoviivat osobnl Gdaje pesné a podle potfeby je aktualizovar,
3.3.5, zajisUovat ndlefité zabezpeteni osobnich tcaji.

3.4. Zaznamy o zpracovéni a kontrolni seznam
3.4.1.Kaidy odpovédny zaméstnanec vede ve formulafi, jim# byla provedena implementace
Obecného naffzeni (dile jen . Kontrolni seZnam-),
3.4.1.1.zAznamy o pfisluinych déelech zpracoviini (dale jen ,zdznam o zpracovani*)®
3.4.1.2.zdznamy o provedenych opatfenich k dosaeni souladuy s Obeenym nafizenim, jako je
Sifrovani, likvidace & vimaz dat, Ihity pro likvidaci, forma a Ihity zdlohovani
34.1.3.zaznamy o bezpednostnich incidentech jako je Gnik, zirta, neopravnény plenos &
Fvefejnéni,
3.4.1.4.daléi Gdaje potfebné k vyvhodnoceni a dolofeni souladu s Obeenym  nafizenim &
k informovdni subjekil Gdaji.
3.4.2.Ke kontrolnimu seznamu maji pfistup odpovédni zaméstnanci a povéfenec, O zménach
v kontrolnim seznamu museji odpovédni zaméstnanc vidy informovat povéfence, napf,
sdilenim aktualizované verze,
3.4.3, Starosta nebo jim urfend osoba zajisti pravidelné zélohovani kontrolnibo sernamu a
pfipadnych souvisejicich dokladi.

4. Doklady o souladu s Obecnym nafizenim

4.1. Kaidi povéfend osoba, pokud to plyne z ndplng jeji prace, dbd na uchovini dokladi, opraviiujicich
uréité zpracovini osobnich adajd, jako jsou
4.1.1. smlouvy, pro jejichz plnéni se #pracovivaji osobni tdaje,
4.1.2.doklady o informovani subjekti adajii v piipadech, kdy nepostaéuje zvefeinéni na webuw,
4.1.3. doklady o vyfizeni Zidosti subjektii adaji,
4.1.4. souhlasy se zpracovanim osobnich Gdaj,
4.1.5. evidence kligd, je-li potfebnd
4.1.6. evidence pifistupii do potitaéi a pHstupovich priv v informaénim systému, je-li potfiebnd
4.1.7. tdaje o zpfistupnéni ziznamu kamerového systému & dalSich specifickych zisnami osobnich
udaji,
4.1.8. dalsi obdobné doklady,
4.2. Tyto doklady vede odpovédny zaméstnanec v kontrolnim sexnam u, pokud to jejich powvaha
umadiuje, jinak se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsou ulaZeny.

£ 1, 30 Obecného nafizeni



S. Prava subjekti idaji

5.1. Informoviani subjekti adaja’
3.1.1. Odpoviédny zaméstmanec zajisti informovani subjektd adajii, jejichz adaje obec zpracoviiva,
zejména na webu obce, pripadng pii wzavieni smlouvy nebo #iskani souhlasu se zpracovinim.
Zajisti 12 strulny, transparentni, srozumitelny a snadno piistupny zpisob téchio sdéleni®.
5.1.2. Odpoveédny zaméstnanec zajisti také doloditelnost uvedendho informoviéni, Miide v rimei své
kompetence tento kol ulofit jinému zaméstnanci.

5.2, Pistup k osobnim tdajim®

3.2.1. Pozadavky subjekti adaji vyfizuje odpovédny zaméstmanec. MZe v rimei své kompetence
tento dkol ulodit jinému zaméstnanci. Pro vyfizeni se pfiméfend postupuje podle obecného
predpisu pro pfistup k informacim (zikon €, 106/1999 Sb,), neuplatni se spravni fad.

5.2.2, PoRidé-li subjeki tdajd o sdéleni svych osobnich idajl, overf se wotodnost Zadatele a potvrdi
na ridosti, pfipadné se oviéfeni totodnosti k Zdosti pliloi, napf, Eislo prikazu, podle kterého
byla ovétena, ovéfeni uzndvaného elektronického podpisw, datové schrinky (dile jen . ovéfeni
totodnosti™).

3.2.3. B&né provozni dotazy tykajici se osobnich tdajd (zejm. informace o zpracovani osobnich
daji), vyfidi zaméstnanec podle okolnosti co nejdfive,

3.24.K vyfizeni ostatich 23dosti o pFistup k osobnim Gdajim (zejm. export ddajd) je prisludny
odpovédny zaméstnanec. Zadost se vyfdi do 30 dni.

5.2.5.V plipadé potfeby a s ohledem na sloZitost a polet Zdosti mide odpovidny zaméstnanec
prodioudit Ihiitu vyfizeni Zidosti o dalsi dva mésice, pitem? o tom informuje subjekt daji
do jednoho mésice od obdrzeni Zidosti spolu s difvody pro tento odklad.

5.2.6. Jestlize subjekt Gdaji podava Zidost v elekironicke formé a Je<li to moiné, poskytnou se
informace v elektronické formé, pokud subjekt ddaji nepoZada o jiny Zpdsob.

5.3. Privo na vymaz, opravu a doplnéni

5.3.1. Povitfené osoby jsou povinny dbdt na spravnost zpracovavanych osobnich Gdaji.

2-3.2, Subjekt idaji md privo Fdat vimaz, opravu a doplnéni osobnich udaji, které se ho tikaji.'”
Pipady, kdy je poZadavek na vimaz opravnény, stanovl €l 17 odst. 1 a 3 Obecného nafizeni.
Zadost vytidi odpovidny zamésmanec po ovéfen! tolodnosti a po provéfen oprivnénosti
poZadavku ihned, jakmile je to mozné, nejdéle do 30 dnd; &l 5.2.5, Smémice se pousije
obdobné. Pokud ma ovifeni oprivnénosti poZadavky trvat delsi dobu, zejména by se osobni
daje dottend Zidosti meély zpracoviivat ke stanovendmu udelu gpracovani (napf. zaslat
pravidelne vyiétovini s chybnym ddajem), zajisti jejich vyfazeni ze zpracovan] ' a informuje
o tom Zadatele, Ve sloZitych pifpadech si vy2idd posouzeni povéfencem.

=+.3.3. Oznami-li subjekt ddajii (napf. telefonicky nebo emailem), #e osobni tidaje, které se ho t¥kaji,
se zménily, a nelze dostatefng ovéfit jeho wto2nost s ohledem na zAvainest poFadované
zmény (napi. na zdkladé osobni znalosti hlasu, znalosti e-mailove adresy), vyzve ho
odpovédny zamésinanec k postupu, umodiujicimu totodnost overt.

3.3.4. Zjisti-li povEfend osoba pli své Sinnosti, Je pfi Zpracovini osobnich Gdaji dolo ke zjevné
chybé v psani (napf, preklepu), informuje odpovédného zaméstnance a tdaj opravi.

6. Povéfenec pro ochranu osobnich idaji

6.1, Proabec vykondvd ikoly povéfence pro ochranu esobnich adaji Tomat Pavelka, e-mailovd adresa:
tomas.pavelka@sms-sluzby.cz, tebefon: +420 739 244 974

"Cl. 13 a 14 Obecného nafizeni
¥ Cl. 12 Obecného natizeni

* €1, 15 Obecného natizeni

W EL 16, 17 Obecného nafizeni
" omezeni zpracovani*



6.2. Starosta zajist] zvefejnéni kontaktnich idaji povefence a Ufadu pro ochranu osobnich Gdajil je sdili
vietné jeho identifikace.

6.3. Viechny povéfené osoby jsou povinny |2
6.3.1. konzultovat s povéfencem viechny zilefitost, souvisejici s ochranou osobnich ddajii, pokud
si nejsou zcela jisty jejich provadEnim v souladu s Obecnym nafizenim,
6.3.2. poskytnout povéfenci soutinnost pfi plnéni jeho dkoli. zefména mu umodnit plny pristup
k osobnim ddajim a k operacim zpracovini,
6.3.3. zdriet se jakéhokoli jednani, keeré by mohlo ohrozit nezdvislé posouzeni véci povéfencem,
6.3.4. neukladat povafenci tikoly, které by vedly k jeho stfetu zdjmi.
6.4. Povinnosti povéfence jsou stanoveny ve zvlani smlouve.

7. Bezpetnost informaci

7.1. Obecné postupy pfi zabezpeteni osobnich tidaji

7.1.1. Pfiméfené zabezpeteny museji byt Zpracovivané osobni Odaje i ty, které nejsou systematicky
zpracovavané, napiiklad vyskyiujici se v jednotlivich nezafarzenych dopisech, sdélenich, e-
mailech.

7.1.2. Urovei zabezpeteni lze pfiméfend snizit u osobnich lidaji, u nichZ je riziko pro subjekty adaja
nepatrnd nebo jsou béiné dostupné vefejnosti, zejména o zaméstnancich a Elenach organd,
dal¥ich osobach

7.1.2.1.na zikladé zikona o svobodném piistupu k informacim,

7.1.2.2.jsou vefejné dostupné (napiiklad ve vefejné pristupnych registrech),

T.1.25.nepredstavuji Zidné riziko pro subjekty ddajii, napfiklad maly pofet nahodilych
nevyznamnych informaci.

7.1.3.V pochybnostech  je pov@fend osoba vidy povinna konzultovat potfebu zabezpedeni
& nadfizenym nebo s povéfencem.

7.1.4. Osobni Gdaje musi byt zabezpeteny pred neopravnénym nebo nahodilym pHstupem k nim,
proti jejich zméné, mmideni & ztraté (zejména dostatednd ralohovini), neoprivnénym a
nezabezpedenym prenosiim, proti jejich Jjinému neoprivnénému zpracovani, jako? i proti
Jjinému zneufiti osobnich ndaji. Zabezpedenl spodivi pFi nepfitomnosti povéfenych osoh
zejména v uchovivini zdznamovich médii (pisemnych i elekironickych), obsahujicich osobni
udaje, v uzaméenych skfinich, v uzamykani kancelifi a Jinyeh mist a ddle v dodriovani
pravidel informatni bezpeénosti,

71.1.5.Déle jsou povéfené osoby povinny vyvarovat se jakéhokoliv jedndni, které by mohle byt
chapano jako neopravnéné svefejfiovani osobnich Udaji, nebo vést k neoprévnénému pfistupu
tietich osob k osobnim ddajim. Zejména, ale nikoliv pouze:

T.1.5.1.sdélovat jakékoliv osobni ddaje jiné osobé, ned kterd je subjektem ddaji nebo je jejim
zakonnym zdstupcem,

7.1.5.2. hlasit# sdélovat osobni Gdaje ve vefejné pfistupnych prostordch

7.1.5.3. umodnit nepovolanym osobdm nahliZet do listin, kieré nesou osobni Odaje, nebo na
obrazovku monitoru, kde jsou takové daje zobrazeny,

T.1.5.4, sdélovat komukoliv sva plistupovd hesla do poditade, do Informaénich s¥stémil & hesla
k zadifrovanym soubordm nebo zafizenim.

7.2. Zabezpegeni pisemnosti a zdznamovych médii obsahujicich osobni tdaje
7.2.1. Pisemnosti a digitdlni ziznamova média, které obsahuji osobnf Udaje, musi byt mimo dobu,
kdy jsou pod dohledem zaméstanci, zabezpeteny v uzamdenych skfinich, popt. na jinych
mistech, zajist'ujicich jejich ochranu, To plati i pro kopie pisemnosti a digitilni zdlohy,
obsahujici asobni ddaje.
7.2.2.Za plnéni povinnosti stanovenych ve vide uvedenych odstaveich tohoto &ldnke jsou
odpovidny povifend asoby podle rozsahu svich opravnéni,

12 1. 38 Obecného naflzeni



1.3, Zabezpedeni dat obsahujicich osobni daje v osobnich pocitaéich a na sitich

7.3.1. Data obsahujici osobni Gdaje, kters jsou uloena v osobnich pocitalich, musi bit zabezpetena
pfed volnym piistupem neoprivnénych asob, pfed zménou, znitenim, ZATELOU, Neopravienymi
pfenosy, jinym neoprivnénym zpracovinim, jako? i jingm mmeusitim osobnich adaji.

7.3.2. Pevnd poéitate s pristupem k osobnim ddajim museji mit alespofi zabezpefeny pistup do
potitate (pfihliSeni pod heslem) a nastaveno uzaméeni obrazovky po dobé nedinnosti nejvyse
5 minut.

7.3.3. Vyznamné evidence osobnich Gdaji (napfiklad mzdova, persondlni agenda, rozsahld evidence
obyvatel s dalimi, zejména kontakinimi Gdaji typu evidence svoru komundlnibo odpadu)
museji byt zabezpeteny také zviaSmim péistupem do programového vybaveni anebo bt jako
soubor Zifrovand,

7.3.4. Data 5 osobnimi tdaji na jakémkoliv pfenosném médiu, jako je notebook, flashdisk, prenosny
disk, uloZifté souboril mobilniho telefonu a podobné, museji byt i kdvZ se nepfedpoklada
Jejich vynaseni z objekiu alespoii:

7.3.4.1. zajifténa Sifrovanim disku &i jiného uloZifté pomoci Sifrovaciho PrOgramul,

1.3.4.1 zajifténa zabezpedenym pfistupem do programového vybaveni, které data uklada
Sifrovang,

7.3.4.3.b¥t jako soubor Zifrované,

7.3.4.4.je-li to dostatefné s ohledem na riziko pro subjekty osobnich adajl, b¥t dostateénd
pseudonymizovina, nebo

7.3.4.5.pokud prenosné médium slouzilo jen k pfenosu, bezodkladné po prenosu bezpedné
vymazana'®,

7.3.5.Povifené osoby pravidelnd posuzuji Grovefi zabezpeeni informatnich systémil wvietng
pienosu dat
s ohledem na rizika pro subjekty osobnich adaji, a v piipads potfeby pfijimaji vhodna
technicka
a organizalni opatfeni, aby rizika zmimily,"

7.3.6. Povéfené osoby zejména dbaji na dostatednou kvalitu hesel (nejméné & znaki, obsahuje
minimélng 3 ze 4 polokek: Velkd pismena, malé pismena, Sisla, symboly jako pomléka &
lomitko), pravidelné obmény hesel a je-li to mo#né vzhledem k nutné zastupitelnosti,
divEmosti pouze pro jednoho uZivatele. V pfipadé potfeby ukladaji hesla zabezpedend a zcela
oddélend od podilach a médii,
na nich# jsou pouZita.

7.3.7. Pfenos soubori s osobnimi Gdaji nezaberpedenou sitf Intemnet (napk, protokol HTTP) a jejich
uloZeni na nezabezpedenych uloZistich (b&2né e-mailové schranky, pfechodnd ulo#ist jako
Uschowvna.cz) je pfipusiny jen se zadifrovanim souboru a predanim hesla pfijemci jinou cestou,
napfiklad SMS zprdvou na ovéfené dislo telefonu ¢ pomoci jiné bezpeéné aplikace.

T.3.8. Umodinje-li to programové vybaveni, povifens osoby vidy vvudiji moZnosti zdznamo
pristupl
a Cinnosti {auditniho zdznamu, logu) na poditadich nebo v informadnim systému. Zdemamy
pravidelné kontroluji. Timto dkolem miZe byt povéfen uréeny zaméstnanec.

1.3.9. Za plnéni povinnosti stanovenych v tomto Eldnku jsou odpové&dny povéfené osoby podle
rozsahu svych opravnéni,

8. PoruSeni zabezpeéeni a mira jeho rizika

8.1. Zjisti-li kdokoliv, #e dolo k fyzickému nebo elektronickému poruseni zabezpeleni osobnich Gdaji,
napiiklad dniku, zirité, zniteni, neoprivnénému zvefejnéni osobnich adajii (ddle jen .incident),
neprodlent o tom informuje povéfence, odpovédného zaméstnance, starostu a tajemnika.

8.2. Odpovédny zaméstnanec vyhodnoti riziko pro priva a svobody fyzickych osob, a konzuliuje s
poverencem. Pokud ve shodé s povéifencem posoudi jake nepravdépodobné, Ze by incident mél za

" K vymazini nepostadi pouhé vymazani z adreséfe,
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nasledek riziko pro préva a svobody fyzickych osob (dile jen _nizké riziko™), provede o incidentu
ziznam k prisludnému déelu zpracovini v kontrolnim seznamu. Pokud vyhodnoti, #e nejde jen o
nizke riziko, ohldsi tto skutetnost Ufadu pro ochranu osobnich tdajii nejpozdéji do 72 hodin od
okaméiku, kdy se o poruleni zabezpedeni dozvadél nitkrery odpovédny zaméstnanec,'

8.3. Pokud je riziko pro priva a svobody fyzickych osob vysoké, odpovedny zaméstmanec vhodnym
zpdlisobem navic informuje subjekiy (daji.’® Pokud v konzultaci s povéfencem viak vwhodnoti, #e
JiZ existuje & lze piijmout opatfenl, diky nému? se vysoké riziko pro subjekty ddajil neprojevi,
anebo by informovéni vyZadovalo nepfiméfend Gsili, pouze zvefejni informaci o incidentu na webu
obce na vyrazném mists,

9. Zivéreéna ustanoveni

9.1. Kontrola dodrZovini smérnice
9.1.1. Starosta, pfipadné hospodafka zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni
Smérnice pro naklidani s osobnimi ddaji,
9.1.2. Starosta, piipadné hospoddfka zajisti, aby byli s dokumentem Smérmnice pro naklidani s
asobnimi Gdaji sezndmeni viechny povéfené osoby, daldi zaméstnanci a dodavatelé, keefi
mohou pfijit jakymkoliv zpisobem do styku s osobnimi kontakty.

9.2. Revize smérnice
9.2.1. Revize Smérnice pro nakliddni s osobnimi Gdaji je provedena v pfipadé potfeby, minimdlné
viak jednou za dva roky.,
9.2.2.7a zpracovini, idrzbu a revize Smémice pro naklddini s osobnimi udaji odpovidi starosta
nebo jim povéfend osoba.
9.1.3. Revize smérnice se provadi na zdkladé kenzultace s povéfencem pro ochranu osobnich adaji.

9.3, Uéinnost smémice
Smémice pro naklddéni s osobnirni (daji nabyva (innosti a plamosti dnem vydéni.
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