Obec Bousin

IC: 00288047

Sidlem: Bousin 47, 798 61 Drahany
Zastoupend: Monikou Tmé MBA, starostkou

r

Smeérnice pro naklidsni s 0sobnimi wdaji

1. Predmét smérnice a zikladni ustanoveni

1:1.

1.2:

1.3.

1.4,

Touto smérnici obec Bousin IC: 0288047 (dale jen ,,obec*) Stanovuje vnitini pravidla pro zajistén{
ochrany osobnich Udaji a plnéni povinnosti podle Obecného nafizeni EU &. 2016/679 o ochrang
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajii jakoZzto piimo Géinného pfedpisu EU

jen ..OU*) a knihovnou zf'izenou obci!,

Ustanovenf této smérnice Jsou zévazn4 pro viechny osoby v ramci obce, zejména pro zaméstnance
obce (déle jen »Zamestnanci*), Obdobng jako pro zamestnance je tato smérnice zévazna i pro ¢leny
organi mésta, jako jsou &lenové zastupitelstva, komisi a vybor( (déle jen , &lenové organii“), pokud
Se V souvislosti s vykonem své funkce seznamuji, pfipadné zZpracovavaji osobni daje.

Jakékolivy smlouvy, podle kterych osobni ldaje Zpracovavaji anebo se s nimi Seznamuji pfi plnéni
smlouvy uzaviené s obci dalsf osoby, (dale jen "zpracovatelé 3 dal3i smluvni osoby"), museji byt

Pokud pro obec zajistuje zpracovani osobnich Udajii v rdmci plnéni smluvnich povinnosti Jjiny
subjekt (zpracovatel), pak musi byt v ramci smluvnich vztahtl zaru¢eno plnéni povinnosti podle
Obecného natizeni a podle této smérnice a musi byt upravena odpovédnost za tyto ¢innosti vigi
spravei a viigi kontrolnim organtim. NaleZitosti smlouvy o zpracovani osobnich udajii upravuje
Obecné naiizen.

2. Zakladni poj my

Zékladni pojmy ochrany osobnich dajii stanovuje Obecné nafizeni a zdkon. V souladuy s tim je

2.1

2.2.

osobnim udajem jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osoby (dale jen »subjekt tdaji*); identifikovatelnou fyzickou osobou Je fyzickd osoba, kterou 1ze
pfimo & nepiimo identifikovat, zejména odkazem na ur€ity identifikator, napiiklad jméno,
identifikaéni &islo, lokaéni Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden & vice zvladtnich prvka
fyzické, fyziologicke, genetické, psychické, ekonomické. kulturni nebo spole¢enské identity této
fyzické osoby;

citlivym osobnim udajem osobni udaj vypovidajici o rasovém & etnickém pivodu, politickych
nézorech, nabozenském vyznani ¢&i filozofickém presvédteni nebo ¢&lenstvi v odborech, a
Zpracovani genetickych Udaja, biometrickych Udajii za (iGelem jedinegné identifikace fyzické osoby
a dajli o zdravotnim stavu & 0 sexualnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby. Osobni
Udaje tykajici se rozsudki v trestnich vécech a trestnych ¢ind se pro Géel této smérnice hodnoti
obdobné jako citlivé osobni tdaje.

.

' Pro situaci, kdy knihovna je organiza¢ni slozkou obce, tedy jeji pracovnici Jsou zaméstnanci obce.
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2.5,

- Zpracovinim osobnich udaji jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo

soubory osobnich udaji, ktery je provaden pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt, jako
Je shromazdeni, Zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni. pfizplisobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouzitf, Zptistupnéni ptenosem, Sifen; nebo jakékoliv jiné Zpristupnéni,
sefazeni &i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni¢eni; za zpracovani osobnich adaji se
nepovazuje pofizeni a pouziti Jednotlivych fotografii nebo ¢asove omezeného obrazového zaznamuy
(schiize, kulturni, spolecenské, sportovni akce), aniz se vytvari evidence a nejsou kromé bézné
identifikace jménem a piijmenim systematicky piifazovany dalsi osobni daje?,

subjektem udaji fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuji,

souhlasem subjektu udaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a Jjednoznagny projev viile,
kterym subjekt Udajl dava prohldsenim & Jjinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani
svych osobnich tidaji.

3. Osobni ddaje a Jejich zpracovani

3.1. Zptsob zpracovéni osobnich tidajii a povétené 0soby

3.1.1. Osobni udaje lze zpracovavat pouze za podminek stanovenych Obecnym nafizenim. piipadné
zv]astnimi zakony, pfitems je nezbytné dodrZovat ustanoven;i t€to smérnice. Zpracovavat [ze
pouze osobni Udaje ziskangé zakonnym zptisobem.

3.1.2. Zpracovévat osobnj lUdaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich
ustanoveni pouze povéiené osoby, kterymi jsou;

3.1.2.1. zaméstnanec, ktery v souladu se SVym pracovnim zafazenim vykonavé agendu, jejiz
nezbytnou soud4sti Je zpracovani osobnich udaja,

3.1.2.2.¢len organu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkce,

3.1.2.3.0s0by, které k tomu maji opravnéni na zaklade uzaviené smlouvy.

3.2. Utel zpracovani, zakonnost a nove zavadeéné ucely zpracovani?

3.2.1. Veskerd zpracovani osobnich Gdaji probihaji v ramci Jednotlivych agend, tzv. .lcelech
Zpracovani*. Ten, kdo rozhoduje o &innosti zpracovani (déle »odpovédny zamestnanec*), pro
kazdé zpracovani (agendu, evidenci) stanovi ucel zpracovani, tedy jeho vystizny a konkrétne
vymezujici popis v rozsahu nékolika slov. O uéely drobnych zpracovani (tj. zpracovani
s nizkym rizikem?) rozhoduje osoba, do jejiz kompetence spadd ukol, ktery Zpracovani

3.2.2. Pravni titul & tituly® kazdého tcelu zpracovani uré¢i odpovédny zaméstnanec. V pfipadg, kdy
agenda obsahuje také citlive osobni udaje, uréi zarove pravni titul pro citlivé Udaje.
K obojimu ur¢i také pravni zéklad, je-li potiebny.

3.2.3.PH potfeb& nového zpracovéani osobnich Udaji ten, kdo navrhuje jeho ugel, posoudi
opravnénost Géelu a navrhne nezbytny rozsahu Udaji pro dané zpracovani, dobu a zpiisob
uchovani a zpiisob informovanj subjekti ddaju.

3.2.4.Ke stanoveni ugely Zpracovani, uréeni pravniho tituly a pfipadné pravniho zikladu si
odpovédny zaméstnanec vyZada posouzeni povérencem.

3.2.5.0 kazdém nove zamysleném Gcelu zpracovéni je ten, kdo navrhuje jeho Gel, povinen
informovat povéfence, a to pied Jakymkoliv krokem, ktery vyvolavé zdvazek nebo naklady
obce. Zahgjit novou &innost zpracovani lze jen na zaklads doloZitelného posouzeni
povéfencem.

? Stanovisko &, 12/2012 - K

ouziti fotografie. obrazové

ho a zvukového ziznamu fyzické osoby

*CL. 5 odst. | pism. a) a b) Obecného nafizeni

*ClL. 33 odst. 1 ON, ptipady, kdy neni pravdépodobné, Ze by poruseni zabezpedeni mélo za nasledek riziko pro
prava a svobody fyzickych osob

* Prévnim titulem Je n&které ustanoveni &1, 6 odst. 1 pism. a) az f), ¢l 9/2 pism. a) az j) , &l. 10 Obecného

narizeni



3.2.6. Povétené osoby jsou povinny zpracovévat osobni tdaje pouze ke stanovenému ucelu, v
rozsahu pracovni naplné a ukold, které Jjim byly stanoveny jejich nadfizenymi anebo
vyplyvajicim z jejich funkce. a na mistech k tomu uréenych. Jsou povinny dodrzovat zékladni
zasady pii zpracovéni osobnich udaju.

3.2.7. Ustanoveni tohoto ¢lanku se priméiens vztahuje i na ¢lena organu pfi vykonu jeho funkce,
ktery spolupracuje s odpovédnym zaméstnancem a poveéfencem.

3.3. Zasady zpracovani osobnich udaji
Zékladni zdsady pi zpracovani osobnich tdajii jsou:
3.3.1. zpracovavat osobni udaje korektnim a transparentnim zpisobem,
3.3.2.pfed zavedenim kaZdého zpracovani osobnich udajii stanovit acel, pravni titul a piipadné
pravni zéklad ¢i opravnéné divody spravce pro toto Zpracovani,
3.3.3. zpracovavat osobni tdaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k danému Gcelu,
3.3.4. zpracovavat osobni udaje pfesné a podle potieby je aktualizovat,
3.3.5. zajistovat nalezité zabezpedeni osobnich daju.

3.4. Zaznamy o Zpracovani a kontrolni seznam
3.4.1. Kazdy odpovédny zamé&stnanec vede ve formuldfi, jimz byla provedena implementace
Obecného natizeni (dale Jjen ,Kontrolni seznam-®),
3.4.1.1.zaznamy o pfislusnych celech zpracovani (déle jen ,,zdznam o Zpracovani*)o
3.4.1.2.zaznamy o provedenych opatfenich k dosazeni souladu s Obecnym natizenim, jako je
Sifrovani, likvidace ¢ vymaz dat, lhiity pro likvidaci, forma a lhiity zalohovani
3.4.1.3.zdznamy o bezpecnostnich incidentech jako je unik, ztrata, neopravnény pienos &
zvefejnéni,
3.4.1.4.dal3f udaje potiebné k vyhodnoceni a doloZeni souladu s Obecnym natizenim a
k informovéni subjekt udaju.
3.4.2.Ke kontrolnimu seznamu maji pfistup odpovédni zaméstnanci a povéfenec. O zméndach
v kontrolnim seznamu museji odpovédni zaméstnanci vzdy informovat povéfence, napf.
sdilenim aktualizované verze.
3.4.3. Starosta nebo Jim uréend osoba zajisti pravidelné zalohovani kontrolniho seznamu a
pfipadnych souvisejicich dokladi.

4. Doklady o souladu s Obecnym na¥izenim

4.1. Kazdé povéfena osoba, pokud to plyne z naplné jeji préce, dba na uchovani dokladui, opraviiujicich
ur¢ité zpracovani osobnich tdajud, jako jsou
4.1.1.smlouvy, pro JejichZ plnéni se zpracovavaji osobnf tdaje,
4.1.2.doklady o informovani subjektt udajt v piipadech, kdy nepostaCuje zvefejnéni na webu,
4.1.3.doklady o vyfizeni 24dosti subjektii adaj,
4.1.4.souhlasy se Zpracovanim osobnich Udaja,
4.1.5. evidence kli¢q, Je-li potiebng
4.1.6. evidence pfistupt do poéitacii a pristupovych prav v informagnim systému, je-li potiebna
4.1.7.tdaje o zptistupnéni zaznamu kamerového systému ¢&i dalich specifickych zdznami osobnich

4.1.8. dal3i obdobné doklady.
4.2. Tyto doklady vede odpovédny zaméstnanec v kontrolnim seznamu, pokud to jejich povaha
umoziiuje, jinak se v kontrolnim S€znamu pouze uvede, kde jsou uloZeny.,

8 Cl. 30 Obecného natizeni



S. Prava subjektii udaju

5.1. Informovani subjektr udaja’
5.1.1.Odpovédny zaméstnanec zajisti informovéni subjekti udaju, jejichz Gdaje obec ZPracovava,
zejména na webu obce, pfipadné pfi uzavieni smlouvy nebo ziskani souhlasu se zpracovanim.
Zajisti té7 strucny, transparentni, srozumitelny a snadno pristupny zpisob t&chto sdleni®.
5.1.2. Odpovédny zaméstnanec zajisti také dolozitelnost uvedeného informovani. MiZe v rdmei své
kompetence tento tikol uloit Jinému zaméstnanci.

3.2. Pristup k osobnim tdajiim®
5.2.1. Pozadavky subjektl udaji vyfizuje odpovédny zaméstnanec, Miize v ramci své kompetence
tento tkol ulozit jinému zaméstnanci. Pro vyfizeni se pfiméfens postupuje podle obecného

totoznosti*).

5.2.3.Bé&né provozni dotazy tykajici se osobnich udajl (zejm. informace o Zpracovani osobnich
Udajii), vyiidi zaméstnanec podle okolnosti co nejdive.

5.2.4.K vyfizeni ostatnich 7adosti 0 piistup k osobnim udajim (zejm. export udaji) je pfislugny
odpovédny zaméstnanec. Zadost se vyfidi do 30 dnf.

5.2.5.V pfipadg potfeby a s ohledem na slozitost a pocet Zadosti maze odpoveédny zaméstnanec
prodlouzit Ihiitu vyfizeni Zadosti o dalsi dva mésice, prigemz o tom informuje subjekt udajii
do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti spolu s davody pro tento odklad.

5.2.6. Jestlize subjekt Udajii podavé zadost v elektronicke formé& a je-li to mozné, poskytnou se
informace v elektronické formé, pokud subjekt Udajii nepozada o jiny zplisob,

5.3.Prévo na vymaz, opravu a doplnéni

5.3.1. Povéfené osoby jsou povinny dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udaj.

5.3.2. Subjekt tdaji m4 pravo Zadat vymaz, opravu a doplnéni osobnich Udaju, které se ho tykaji.'0
Pripady, kdy je pozadavek na vymaz opravnény, stanovi &l. 17 odst. 1 a3 Obecného natizeni.
Zadost vyFidi odpovédny zaméstnanec po ovéfeni totoZnosti a po provéfeni opravnénosti
pozadavku ihned, jakmile Jje to mozné, nejdéle do 30 dni; €l. 5.2.5. Smérnice se pouzije
obdobné. Pokud m4 ovéfeni opravnénosti pozadavku trvat dely{ dobu, zejména by se osobni
udaje dotéené zadosti mély zpracovévat ke stanovenému ucelu zpracovani (napf. zaslat
pravidelné vytétovani s chybnym tidajem), zajisti Jejich vyfazeni ze zpracovani !l a informuje
0 tom Zadatele. Ve slozitych pfipadech si vyzada posouzeni povéfencem.

5.3.3. Oznami-li subjekt Gdajt (napt. telefonicky nebo emailem), Ze osobni udaje, které se ho tykaji,
s¢ zmenily, a nelze dostatedn& ovefit jeho totoznost s ohledem na zavaznost pozadované
zmeény (napf. na zaklad® osobni znalosti hlasu, znalosti e-mailové adresy), vyzve ho
odpovédny zaméstnanec k Postupu, umoziujicimu totoznost ovéfit.

5.3.4. Zjisti-li povétena osoba Pii své Cinnosti, e pi Zpracovani osobnich udaji doglo ke zjevné
chybé v psani (napf. preklepu), informuje odpovédného zaméstnance a (daj opravi.

6. Povéienec pro ochranu osobnich udaji

6.1. Pro obec vykonava tkoly povéfence pro ochranu osobnich udajii Adéla Poncova, e-mailové adresa:
adeIa.poncova@sms—sluzby.cz, telefon: +420 733 527 118

7Cl. 13 a 14 Obecného nafizen;
® CL. 12 Obecného natizeni

? Cl. 15 Obecného natizeni

" CL1. 16, 17 Obecného natizeni
' ,omezeni zpracovénj



6.2. Starosta zajisti zvetejnéni kontaktnich tdaji povéfence a Uradu pro ochranu osobnich Gdaji je sdéli
véetné jeho identifikace.
6.3. Vechny povéfené osoby jsou povinny !:
6.3.1.konzultovat s povéfencem viechny zéleZitosti, souvisejici s ochranou osobnich udajl, pokud
si nejsou zcela jisty jejich provadénim v souladu s Obecnym nafizenim,
6.3.2. poskytnout povétenci soudinnost pfi plnéni jeho tkolii, zejména mu umoznit plny pfistup
k osobnim udajiim a k operacim Zpracovani,
6.3.3. zdrzet se jakéhokoli jednani, které by mohlo ohrozit nezavislé posouzeni véci povéfencem,
6.3.4.neukladat povéfenci tkoly, které by vedly k jeho stietu zajmi.
6.4. Povinnosti povéfence jsou stanoveny ve zvlastni smlouve.

7. Bezpe¢nost informaci

7.1. Obecné postupy pti zabezpeceni osobnich udaju

7.1.1. Pfiméfens zabezpe€eny museji byt zpracovavané osobni Udaje i ty, které nejsou systematicky
zpracovdvané, naptiklad vyskytujici se v jednotlivych nezafazenych dopisech, sdélenich, e-
mailech.

7.1.2. Uroveii zabezpeteni Ize pfimé&fené sniZit u osobnich udaji, u nich? je riziko pro subjekty udaji
nepatrne nebo jsou b&zné dostupné vefejnosti, zejména o zaméstnancich a ¢lenech organii,
dalsich osobach

7.1.2.1.na zékladé zakona o svobodném piistupu k informacim,

7.1.2.2.jsou verejng dostupné (napriklad ve vefejné piistupnych registrech),

7.1.2.3.nepfedstavuji Zddné riziko pro subjekty udaji, napiiklad maly pocet nahodilych
nevyznamnych informaci,

7.1.3.V pochybnostech je povéfend osoba vzdy povinna konzultovat potfebu zabezpedeni
s nadfizenym nebo s povéfencem.

7.1.4.Osobni daje musi byt zabezpegeny pied neopravnénym nebo nahodilym pfistupem k nim,
proti jejich zméné, zniteni ¢&i ztrate (zejména dostateéné zélohovéni), neopravnénym a
nezabezpecenym pienosim, proti jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoZ i proti
jinému zneuziti osobnich dajl. Zabezpeeni spotiva pfi nepfitomnosti povéfenych osob
zejména v uchovavani zaznamovych médif (pisemnych i elektronickych), obsahujicich osobni
Udaje, v uzaméenych skifnich. v uzamykéni kancelaif a jinych mist a dale v dodrZovani
pravidel informaéni bezpe&nosti.

7.1.5.Déle jsou povéfené osoby povinny vyvarovat se Jjakéhokoliv jednani, které by mohlo byt
chépano jako neopravnéné zvefejitovani osobnich daji, nebo vést k neopravnénému piistupu
tfetich 0sob k osobnim udajim. Zejména, ale nikoliv pouze:

7.1.5.1.sdé&lovat jakékoliv osobni tdaje jiné osobé, nez ktera Je subjektem tdaji nebo je jejim
zakonnym zastupcem,

7.1.5.2.hlasité sdé&lovat osobni idaje ve verejné pristupnych prostorach

7.1.5.3.umoznit nepovolanym osobam nahliZzet do listin, které nesou osobni udaje, nebo na
obrazovku monitoru, kde jsou takové udaje zobrazeny,

7.1.5.4.sdélovat komukoliv sva pfistupova hesla do pocitage. do informacnich systémii a hesla
k zagifrovanym soubortim nebo zatizenim.

7.2. Zabezpeteni pisemnosti a zaznamovych médii obsahujicich osobni tdaje
7.2.1. Pisemnosti a digitalni zdznamovs média, které obsahuji osobni daje, musi byt mimo dobu,
kdy jsou pod dohledem zamestnanci, zabezpedeny v uzamcenych skfinich, popf. na jinych
mistech, zajist'ujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a digitdlni zalohy,
obsahujici osobni tdaje.
7.2.2.7Za plnéni povinnosti stanovenych ve vySe uvedenych odstaveich tohoto ¢lanku jsou
odpovédny povétené osoby podle rozsahu svych opravnéni.

2 C1. 38 Obecného natizeni



7.3. Zabezpeceni dat obsahujicich osobni udaje v osobnich potitatich a na sitich

pfenosy, jinym neopravnénym zpracovénim, jakoz i jinym zneuzitim osobnich udaja.

7.3.2.Pevné poéitace s pristupem k osobnim Udajum museji mit alespor zabezpeceny piistup do
pocitace (pfihld3eni pod heslem) a nastaveno uzaméeni obrazovky po dobé nedinnosti nejvyse
5 minut.

7.3.3. Vyznamné evidence osobnich udaji (naptiklad mzdova, personalni agenda, rozséhl4 evidence
obyvatel s dalimi, zejména kontaktnimi udaji typu evidence svozu komunélniho odpadu)
museji byt zabezpeceny také zvlastnim pristupem do programového vybaveni anebo byt jako
soubor $ifrované.

7.3.4.Data s osobnimi udaji na jakémkoliv prenosném médiu, jako je notebook. flashdisk, prenosny
disk, uloZist& soubord mobilniho telefonu a podobng, museji byt, i kdyZ se nepredpoklada
Jejich vynéseni z objektu alespori:

7.3.4.1.zaji8téna Sifrovanim disku &i Jiného uloZist& pomoci Sifrovaciho programu,

7.3.4.2.zajisténa zabezpedenym pfistupem do programového vybaveni, které data uklada
Sifrovang,

7.3.4.3.byt jako soubor Sifrované,

7.3.4.4.je-1i to dostate¢né s ohledem na riziko pro subjekty osobnich Udaji, byt dostateéns
pseudonymizovana, nebo

7.3.4.5.pokud prenosné médium slouzilo jen k prenosu, bezodkladns po prenosu bezpeéng

vymazana'3.
7.3.5.Povéiené osoby pravidelng posuzuji Uroveil zabezpedeni informagnich systémi veetne
pienosu dat
s ohledem na rizika pro subjekty osobnich udajii, a v pfipadé potieby pfijimaji vhodng
technicka

a organizani opatfeni, aby rizika zmirnily,'

7.3.6. Povéfené osoby zejména dbaji na dostatednou kvality hesel (nejméng 8 znaku, obsahuje
minimédln€ 3 ze 4 polozek: Velki pismena, mala pismena, Cisla, symboly jako pomltka &i
lomitko), pravidelné obmény hesel a je-li to mozné vzhledem k nutné zastupitelnosti,
divérnosti pouze pro jednoho uzivatele. V pfipad¢ potieby uklddaji hesla zabezpecené a zcela
oddéleng od pocitach a médii,
na nichZ jsou pouZita.

7.3.7. Pfenos souborti s osobnimi udaji nezabezpecenou siti Internet (napt. protokol HTTP) a jejich
uloZeni na nezabezpecenych uloZiitich (b€Zné e-mailové schranky, prechodna ulozists jako
Uschovna.cz)je pipustny jen se zasifrovanim souboru a pfedanim hesla pifjemci jinou cestou,
napfiklad SMS zpravou na ovéfens ¢islo telefonu ¢i pomoci Jiné bezpeené aplikace.

7.3.8. Umoziiuje-li to programové vybaveni, povéfené osoby vzdy vyuziji moznosti Zdznamu
pristupii
a ¢innosti (auditniho zaznamu, logu) na pocitadich nebo v informaénim systému, Zéaznamy
pravidelné kontroluji. Timto tkolem miiZe byt povéfen uréeny zaméstnanec.

7.3.9. Za plnéni povinnosti Stanovenych v tomto ¢lanku Jsou odpovédny povétené osoby podle
rozsahu svych opravnéni,

8. PoruSeni zabezpeteni a mira jeho rizika

8.1. Zjisti-li kdokoliv, ze doglo k fyzickému nebo elektronickémuy poruSeni zabezpeéeni osobnich tdaju.
napfiklad Gniku, ztrate, zniCeni, neopravnénémuy zvefejnéni osobnich Udaji (déle jen ~incident™),
neprodlené o tom informuje poveéfence, odpovédného zaméstnance, starostu a tajemnika,

8.2. Odpovédny zaméstnanec vyhodnoti riziko pro préava a svobody fyzickych osob, a konzultuje s
povéfencem. Pokud ve shodé s povéfencem posoudi jako nepravdépodobné, Ze by incident m&] za

" K vymazani nepostaci pouhé vymazani z adresate.
" CI. 32 Natizeni



nésledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob (déle jen ..nizké riziko™), provede o incidentu
zéznam k pfislusnému acelu zpracovani v kontrolnim seznamu. Pokud vyhodnoti, Ze nejde jen o
nizké riziko, ohlasi tuto skute¢nost Uradu pro ochranu osobnich tdajii nejpozdéji do 72 hodin od
okamziku, kdy se o poruseni zabezpeéeni dozvedsl néktery odpovédny zaméstnanec.!s

8.3. Pokud je riziko pro préva a svobody fyzickych osob vysoké, odpovédny zaméstnanec vhodnym
zplsobem navic informuje subjekty udaji.'® Pokud v konzultaci s povéfencem viak vyhodnoti, Ze
Jiz existuje & Ize p¥ijmout opatfeni, diky némuz se vysoké riziko pro subjekty udajii neprojevi,
anebo by informovani vyzadovalo nepfiméfené tisili, pouze zvefejni informaci o incidentu na webu
obce na vyrazném mistg,

9. Zavérefna ustanoveni

9.1. Kontrola dodrZzovani smérnice
9.1.1. Starosta, pFipadn& hospodérka zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni
Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji.
9.1.2. Starosta, pfipadné hospodaika zajisti, aby byli s dokumentem Smérnice pro nakladani s
osobnimi ddaji seznameni vSechny povéfené osoby, dal§i zaméstnanci a dodavatelé, ktefi
mohou piijit jakymkoliv zpiisobem do styku s osobnimi kontakty.

9.2. Revize smérnice

9.2.1.Revize Smé&rnice pro nakladani s osobnimi Udaji je provedena v ptipadé potfeby. minimalng
vSak jednou za dva roky.

9.2.2.Za zpracovéni, Gdrbu a revize Smérnice pro nakladani s osobnimi Gdaji odpovida starosta
nebo jim povéiend osoba.
9.2.3. Revize smérnice se provadi na zakladé konzultace s povéfencem pro ochranu osobnich Odaji.

9.3. U¢innost smérnice
Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji nabyva t¢innosti a platnosti dnem vydéni.

Smérnice nabyva G&innosti dne 31. 10. 2022
w._;/ ]
V Bousing, dne 31. 10.2022 17 2/
44/
OBEC BOUSIN
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