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Uvod - spole&na ustanoveni

cl.1

Legislativni rémec Zékon ¢. 563/1991 Sb. o Uéetnictvi stanovi, Ze Ucetni jednotky jsou povinny vést
acetnictvi Uplné, vérng, priikaznym zplsobem a sprévné tak, aby zobrazovalo skute¢nosti, které jsou
jeho pfedmétem . K dosaZeni této povinnosti je tfeba v kazdé Gcetni jednotce dodriovat urcita
pravidla. Tato pravidla jsou jednak pevné stanovena pravnimi normami (zakon, vyhlaska, pfedpis),
které si icetni jednotky mohou aplikovat na své podminky Gzemniho ceku a stanovit v rdmci
vymezenych norem své pfedpisy nazyvajici se vnitini smérnice.

Hospodareni obce a z toho vyplyvajici operace a ucetnictvi je upraveno nasledujicimi zakladnimi
predpisy :

zdkon o Ucetnictvi . 563/1991 Sh.
zékon €. 250/2000 Sh. o rozpoctovych pravidlech Gizemnich rozpoctd
zakon ¢. 128/2000 Sb. o obcich

vyhlaska ¢. 323/2002 Sh. o rozpoctové skladbé [l obecné zdvaznymi pfedpisy (obchodni a obcansky
zakonik)

zdkon 420/2004 Sb. o pfezkoumavani hospodareni USC a DSO
zakon €. 320/2000 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé

vyhlaska ¢. 416/2004, provadéci vyhladka k zdkonu €. 320/2004



¢l.2
Organizaéni schéma obce
2.1 Nazev organizace: obec Bousin
Ucetni jednotka: obec Bousin ICO : 00288047
sidlo: Bousin 47, 798 61 Drahany
tel. ¢islo: 775 412 556
e-mail : obecbousin@gmail.com

wWww: bousin.cz

2.2. U¢etni jednotka je definovana jako Uzemné samospravny celek ( USC ) Obec Bousin
2.3. Osoby podilejici se na €innosti organizace:

® Clenové obecniho zastupitelstva

®  starostka obce

®  zastupce starosty obce — mistostarostka
e finanéni vybor

*  kontrolni vybor

® Zaméstnanci
é.3
Zavaznost smérnice

3.1. Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji pracovnici obce, Elenové zastupitelstva
obce, ktefi se v rdmci pInéni svych ukoll stanou Géastniky realizovanych Gcetnich pfipada. Jsou
povinni plnit pokyny ve smyslu z4sad stanovenych smérnici.

3.2. Ulohou vnitfni smérnice je:

- zajisténi jednotného metodického postupu

- zachovani stejného Fegeni v obdobnych situacich

- vyjadfeni vile odpovédnych pracovnik v konkrétnich podminkdch a situacich
- dosaZeni zévaznych pravidel

- spravné vyhodnocovani pravidel

3.3. Kontrolu dodrzovani smérnice zabezpecuje pfedseda finanéniho vyboru.

Oddil 1.
Systém zpracovani Uéetnictvi
cl. 1
Zpusob zpracovavani Géetnictvi

1.1. Uetnictvi je zpracovavano pocitatovym programem KEO



1.2. Dodavatel programu je firma: ALIS Ceska Lipa
1.3. Distributorem programu je firma: ALIS Cesk Lipa

1.4. Servisni technik: Ing. Sklubal

cl. 2
Seznam Ucetnich knih
2.1. Ugetni zaznamy jsou soustfedény do jedné hlavni knihy.
2.2. Hlavni kniha zobrazuje v €lenéni dle syntetickych actl:

® pocatedni stavy na Gétech
e obraty od poéatku roku

e obraty bé&Zného mésice

e zlstatky na Uétech

Oddil 1.
Rozpodet a rozpoétové hospodareni
c.1
Rozpottové provizorium a jeho pravidia

(1) Neni-li rozpodet schvalen k datu 1. 1. daného roku, hospodafi USC do doby schvéleni rozpoctu dle
pravidel rozpo¢tového provizoria.

(2) Pravidla rozpoétového provizoria jsou stanovena takto: rozpottované provozni vydaje v
jednotlivych mésicich nepfekro¢i skuteéné vydaje dosaZené ve srovnatelném obdobi minulého roku
(v mésicich minulého roku). Pfipadné vzniklé investi¢ni vydaje budou samostatné schvaleny
zastupitelstvem obce.

cl. 2
Pfiprava a vypracovani navrhu rozpoctu

(1) Rozpolet vypracovava spravce rozpottu a pfipravuje ve spolupréci s finanénim vyborem a
starostou obce. Navrh rozpo¢tu je pfipravovan na zakladé rozpoctového vyhledu, aktualizovaného na
dany rok dle skute¢nosti pfedchoziho roku.

(2) Pi sestavovani navrhu rozpoctu se vychazi z predpokladanych pfijma a vydajl a z moZnosti
financovéni. Pfipadny planova ny schodek rozpoétu musi byt kryt bud' viastnimi zdroji vytvofenymi v
minulych letech, nebo smluvné zajisténym ndvratnym zdrojem (uvér, pljcka). Smluvné zajistény zdroj
znamend, Ze k datu schvéleni rozpo¢tu je jiz uzaviena Gvérova smlouva, podepsana smlouva o pujéce
nebo o jiném névratném zdroji.

(3) Navrh rozpoétu je zpracovan ve struktufe dle polozek a paragrafd.



¢.3
Zvefejnéni, projednani a schvaleni rozpoctu, rozpis rozpoétu

(1) Navrh rozpoétu je pred projednavanim v zastupitelstvu obce zverejnén na Ufedni desce obecniho
Uradu 15 dn( pFed jeho schvélenim v zastupitelstvu obce.

(2) Névrhu rozpoctu je predlozen spravcem rozpoétu zastupitelstvu obce ke schvdleni. Zastupitelstvo
navrh schvaluje beze zmény nebo se zménou, toto vyznadi na ndvrhu rozpoctu (,schvaleno beze
zmény, schvaleno se zménami“) a opatfi navrh podpisem starosty.

(3) Navrh rozpoétu je vracen spravci rozpodtu, pro kterého sloui jako vnitini doklad pro zadani udajl
o rozpoctu do programu (vytvofeni vykazu FIN 2-12).

(4) Po schvaleni rozpoctu provadi spravce rozpoctu jeho rozpis neprodlené. PFi rozpisu rozpottu se
rozpocet ¢leni podle podrobné rozpoctové skladby. Sou&asti rozpisu rozpoCtu je sdéleni zévaznych
ukazatell rozpo&tu tém subjektlim, které jsou povinny se jimi Fidit (zFizené pfispévkové organizace).

cl.4
Kontrola hospodafeni dle rozpoctu

(1) Kontrolu hospodateni dle rozpoCtu provédi spravce rozpo&tu. Kontrola je pravidelng, Gplna a
systematicka, je provddéna priibézné po cely rok. K informaci o vyvoji rozpoétu je vyuzivano udajt z
mésicnich vykazd FIN 2-12.

(2) Na kontrole naplfiovani rozpoctu se déle podili finanéni vybor, v zavislosti na planu &innosti tohoto
vyboru.

¢.5
Rozpoctova opatieni, priprava, schvaleni a rozpis

(1) Zmény rozpoctu se provadéji rozpoctovymi opatienimi, kterg jsou Cislovana. Rozpottové opatieni
pfipravuje spravce rozpottu, pfedklada je ke konzultaci starostovi obce. Rozpoctové opatieni kde
jednotlivé opatfeni nepresahuje 250.000,-K¢, provadi starosta obce.

(2) Rozpottovd zména je navrhovana ve strukture, v jaké byl schvalen rozpocet, tj. dle schvalenych
zavaznych ukazatel( (polozky, paragrafy). Pokud zastupitelstvo schvaluje navrh rozpoétu ve strukture

paragrafové, schvaluje tak i zmény rozpo€tu. Zmény v ramci paragrafu spravce rozpo¢tu navrhuje k
Upravé starostovi.

(3) Rozpocet je upravovan rozpoctovymi zmé&nami prioritné v tomto poradi:
1. povinné rozpoctové zmény 7 titulu dotaci

2. vécné zmény — vzniklé prekrogeni vydaji nad rozpottovanou vy3i, pfipadné vznik
nerozpoctovanych vydaj(i

3. vécné zmény — pokles pfijmi pod rozpoétovanou Groverf



4. povinna rozpo&tovd zména z titulu vzniku hroziciho nerozpoétovaného schodku — Uprava viech
pFijma a vydaji na skuteénost tak, aby bylo dosaZeno rozpoétovaného schodku misto
nerozpoctovaného.

(4) Soucasti ndvrhu rozpottové zmény je vycisleni dopadu navrhovanych zmén do salda celkového
rozpoctu. Pokud by dochazelo ke schvalovani rozpoctovaného schodku, musi byt tento kryt vlastnimi
zdroji ve vy3i pocate¢niho zastatku kalend4fniho roku, pfipadné smluvné navratnym zdrojem, kde
smlouva byla uzaviena pred schvélenim rozpoctového opatieni.

(5) Navrh rozpodtové zmény je po schvaleni vracen spravci rozpo&tu a slous mu jako vnitini doklad
pro zadani ddajl o zméné rozpoétu do vykazu FIN 2-12.

Cl.6

Zavéreény uéet
(1) Po skon&eni kalenda¥niho roku se Udaje o roénim hospodateni Gzemniho samospravného celku
souhrnné zpracovavaji do zavéreéného Gétu. Zavérecny Ucet piedstavuje materidl, jehoZ obsahem
jsou udaje o pInéni rozpottu piijma a vydajd v plném ¢lenéni podle rozpottové skladby (dle polozek),
dale Udaje o dal3ich finan&nich operacich véetné tvorby a pouZiti fond( v tak podrobném ¢lenéni a
obsahu, aby bylo moZné zhodnotit finanéni hospodafeni Gzemniho celku a jim zfizenych nebo
zaloZenych prévnickych osob a hospodareni s jejich majetkem. Souéasti zavéreéného Uctu je déle
vyuctovéni finanénich vztahi ke statnimu rozpoCtu, rozpoc¢tlim krajd, obci, statnim fondm,
Narodnimu fondu a jinym rozpo&tdm a k hospodareni dalich osob.

(2) Zprava o vysledku p¥ezkouméni hospodareni je souéasti zdvére&ného Gétu pfi jeho projednavani v
organech Gzemniho celku. Zavérecny Ulet je proto schvalovan a3 po té, co je k dispozici zprava
prezkoumavajiciho orgénu.

(3) Névrh zavéreéného Gétu musi byt vhodnym zplsobem zvefejnén nejméné po dobu 15 dn( pfed
jeho projedndnim v zastupitelstvu dzemniho samospravného celku. Zprava z pfezkoumani je
zverejiiovana spolu se zavéreénym Gctem.

(3) Projednani zévéreéného Gétu uzavirs zastupitelstvo vyjadienim vyroku: souhlas s celoro&nim
hospodafenim, a to ,bez vyhrad“, nebo souhlas »S vwhradami®.

(4) Ve smyslu zékona 128/2000 Sb. a zdkona 420/2004 Sb. pfijme zastupitelstvo obce konkrétni
opatfeni k napravé chyb a nedostatk( uvedenych ve zpravé o vysledku prezkoumani. Do 15-ti dncl od
projedndni zavére¢ného Gctu véetnd zpravy z piezkoumani poda prezkoumdvajicimu organu
pisemnou zpravu o pfijeti t&chto opatfeni. V této zpravé bude uvedena Ihiita, ve které bude podéna
pfislusnému pfezkoumavajicimu organu pisemnd zprava o plnéni pfijatych opatfeni. V této Ih(ité
bude pisemnd informace pfisluinému prezkoumadvajicimu organu zaslana.

oddil IV.
Uetni doklady
¢l. 1

Pfedmét Upravy



1.1. Uetnimi doklady jsou viechny doklady ovéfujici provedeni hospodafskych pfijmovych a
vydajovych operaci, o nich? se Uctuje.

1.2. U&etni doklady jsou posuzovany dle druhu na pfijmové a vydajové, dle charakteru na vnéjsia
interni, ostatni dileZité pisemnosti souvisejici s Ucetnim piipadem, jako jsou smlouvy o dilo, zépisy z
obecniho zastupitelstva, apod.

é.2
Obéh uetnich dokladii

2.1. Obéhem Gcetnich dokladti se rozumi postup, kterym kazdy Géetni doklad prochazi od okam3iku
jeho vyhotoveni, ovéfeni, po zatétovani a¥ do okamZiku jeho dschovy.

2.2. Prikazce operace a za Géetni piikaz rozhoduje starosta pfipadné v jeho nepfitomnosti
mistostarosta.

2.3. Obéh ucetnich doklad@ zahrnuje tyto kroky:

- vystaveni dokladu

- pfijeti dokladu

- pfezkouseni dokladu, tj. ovéfeni vécné a formalni spravnosti
- tfidéni a Cislovani doklad(

- evidence doklad

- pfidéleni G¢tovaciho predpisu (v ramci zauctovani)

- vystaveni zuc¢tovaciho dokladu

- uschovani doklad(

- archivace

- skartace doklad(i po uplynuti doby

él.3
Pokladni doklady
3.1. Pokladni kniha je oznagena pofadovym ¢islem, jsou v ni vedeny v3echny hotovostni pfijmy a

vydaje, véetné zlstatk( hotovosti v pokladné po kazdém pohybu hotovosti. Za vedenf pokladny je
zodpovédna Uéetni — Alena Shine

3.2. Pokladni doklady pfijmoveé vystavuje ucetni obce, musi byt oznaceny razitkem obce, pofadovym
tislem, musi obsahovat datum, jméno poplatnika, adresu poplatnika, pfedmét platby, vysi platby,
rozpoctovou skladbu platby, podpis Géetni.

3.3. Pokladni doklady vydajové vystavuje ucetni, musi byt oznaceny poradovym &islem, musi
obsahovat jméno a pFijmeni, vysi Castky, kterd je vyplacena, Géel vyplaty, rozpoétovou skladbu,



podpis osoby schvalujici - starosta obce, popf. mistostarosty nebo ucetni, déle pak podpis osoby
pfijimajici.

3.4. Pokladni doklady jsou preddvany k zati¢tovani Giéetni obce a to v okamiZiku ukladani hotovosti na
ucet u Komeréni banky nebo v ramci mésicniho vyuctovani ke dni mési¢ni uzavérky. Pfijmy je mozné
pouZivat k hrazeni vydajd obce v hotovosti z pokladny.

c.4
Faktury
4.1. Postup dhrady do3lé faktury.
4.1.1. Faktura je oznaéena evidenénim &islem doglé faktury

4.1.2. Proveden zapis v programu U&etnictvi — fakturace — knihovdni doslych faktur. Za okamiik
uskutecnéni ucetniho pfipadu obec povaiuje den, kdy byla faktura doru¢ena na oU (datum na
podacim razitku)

4.1.3. Faktura je opatfena likvidaénim listkem, ktery je pfedlozen k podpisu starostovi odpovédnému
za vécnou spravnost, schvalujici operaci, formdlni spravnost,

4.1.4. Proveden zapis v deniku pFedpist (zatétovani v deniku &. 047)

4.1.5. Uhrady faktur jsou provadény na zékladé pfimého bankovnictvi (provadi ucetni) nebo
podepsaného platebniho pfikazu, podpisovym pravem disponuiji tyto osoby Ing. Miloslav Jod! a Jana
Holeckova.

4.1.6. Zavazek je zG¢tovan v okam3iku provedeni tUhrady piijaté faktury.
4.2. Faktury vydané jsou vystavovany ke dni vzniku pohledavky.

4.2.1. Faktury vydané jsou evidovany dle pofadového ¢isla, U¢tovany jsou v deniku &. denik vydanych
faktur.

4.2.2. Pohleddvka je zGétovéna v okam3iku pfijeti platby (hotové nebo na ucet).

4.2.3. Faktury podepisuje Gcetni a starosta, pfipadné mistostarosta.

cl.5
Bankovni doklady
5.1. Bankovnimi doklady se rozuméji vypisy z bankovnich ¢t
5.2. Styk s bankou je zajistovan elektronicky nebo osobné

5.3. Zuctovani jednotlivych polozek, kontrolu t&etniho stavu bankovniho Gétu s bankovnimi vypisy
provadi tucetni.

5.4. Bé€Zny Ucet s ndzvem je veden u Komeréni banky



Uétovaci doklady
6.1. Uctovaci doklady jsou vystavovany na zakladé:
- bankovniho vypisu
- vzniku zévazka
- vzniku pohledavek
- na zdkladé interniho U¢tovani
- na zdkladé opravného Gétovani
- predpis mezd je G¢tovan v den prodctovani pres banku na zakladé bankovniho vypisu

6.2. Uétovaci doklady jsou podepisovény: starostou, G&etni obce, v pfipadé nepfitomnosti starosty i
mistostarostou obce.

6.3. U&tovaci doklady jsou zaklddény dle jednotlivych denikgl.

cl. 8
Dokladové Fady
8.1. Pfedpokladem zajisténi priikaznosti déetnictvi jsou dokladové Fady.

8.2. Obec md uspofadané dokladové fady v ¢lenéni:

Prijaté faktury

Ciselna fada................ pFijaté faktury tuzemsko- investi&ni
Bankovni doklady

Ciselnd fada..................... béZny Gcet u banky

Pokladni doklady
Ciselnd Fada....................... pfijmové pokladni doklady
Ciselnd fada....................... vydajové pokladni doklady,

Ostatni doklady

Eiselnd fada.uisim interni doklady — mzdy

Ciselnd fada.........ccou........ interni doklady — pfedpis pohledavek

Ciselnd fada....................... interni doklady — opravni doklady
oddil V.

Uétovani majetku



€l 1
Dlouhodoby nehmotny majetek

1.1. Dlouhodoby nehmotny majetek jsou majetkové polozky s dobou pouZitelnosti del3i ne? jeden rok
a v ocenéné jedné polozky prevysujici €astku 60.000,- K&.

1.2. Dlouhodoby drobny nehmotny majetek jsou majetkové polozky, pokud jejich doba poufZitelnosti
je del3i neZ jeden rok a ocenéni jedné poloZky je v ¢astce 7.000,- K¢ a vy33i a neprevysuje ¢astku
60.000,- K¢.

cl. 2
Dlouhodoby hmotny majetek

2.1. Dlouhodoby hmotny majetek jsou majetkové polozky s dobou pouZitelnosti del%i nez jeden rok a
v ocenéni jedné polozky.

2.2. Dlouhodobym majetkem se rozumi:
2.2.1. Stavby — bez ohledu na jejich pofizovaci cenu

2.2.2. Samostatné movité véci, jejich? doba pouZitelnosti je delsi neZ jeden rok a ocendni jedné
poloZky je vétsi neZ 40.000,- K&

2.2.3. Drobny hmotny majetek s dobou poufitelnosti del&i ne3 jeden rok a v ocenéni jedné polozky je
vy33i nez ¢astka 4.000,- K¢ a nepfevysuje ¢astku 40.000,- K&.

2.2.4. 0 dlouhodobém hmotném a nehmotném majetku je vedena evidence, obsahuijici Udaje o cené
pofizeni tohoto majetku, pfifazeném inventarnim Cislu, umisténi tohoto majetku.

2.2.5. Zafazovaéni a vyfazovani DDHM a DNHM majetku z evidence se uskuteériuje na zakladé
vyfazovacich a zafazovacich protokoll, které podepisuje osoba kom petentni hospodafit s timto
majetkem (starosta). Tyto protokoly jsou Géetnim dokladem pro zauctovani na syntetickych uétech.

cl.3
Zasoby
3.1. Zasobami je material do okamziku spotreby, zboZi do okamZiku prodeje.

3.2. Nakupuje-li U¢etni jednotka material tohoto charakteru, nakupuje ho pouze v pfiméreném
mnozstvi roéni spotfeby.

3.3. Nakupovany material béiné povahy je v pribéhu roku G&tovan p¥imo do nakladi.

cL.a
Ceniny
4.1. Ceniny jsou nakupovény v priibéhu roku dle potieby.

4.2. Nakup cenin a jejich spotteba jsou evidovany Géetni obce.



¢L5
5.1. Stanovujeme hladinu vyznamnosti pfi UCtovani redlné hodnoty od 150.000,-K¢.

5.2. Redlna hodnota majetku a Géetni hodnota muZe byt rozdil a2 500.000,-K¢.

oddil VI.
Inventarizace majetku
c.1
Druhy inventarizaci
1.1 Fyzicka inventarizace zji$fuje skute&né stavy majetku hmotné povahy.

1.2 Dokladovd inventarizace zjistuje stavy majetku a zdvazki v pfipadech, kdy jiny zpGsob inventury
neni moZny, napf. u pohledévek, zdvazki, apod.

il.:2
Vyhlaseni inventarizace

2.1. Radné inventarizace je vyhlasovéna k okamZiku sestavovani fadné déetni uzaverky a vyhladuje ji
starosta obce.

2.2. Mimoradna inventarizace je vyhlasovdna v pfipadech organiza&nich zmén nebo pfi vzniku
nepredvidatelnych udélosti v Ucetni jednotce datum a zpGisob jejiho provedeni vyhlasuje
zastupitelstvo obce.

cl.3
Stanoveni inventarizaéni komise
3.1. Cleny inventarizaéni komise a predsedu komise jmenuje starosta obce.
3.2. Clenové inventariza&ni komise se fidi pokyny pfedsedy inventariza&ni komise.

3.3. Cleny mimotadné inventarizace jmenuje zastupitelstvo obce.

cl. 4
Vyfazeni majetku

4.1. Vyfazeni majetku z uzivani prodejem nebo likvidaci provéddi Géetni a schvaluje starosta, s
vyrazenim majetku s Géetni cenou 500.000,- K¢ a vy3si musi vyslovit souhlas i zastupitelstvo obce.

4.2 Vyfazeni majetku je provedeno zapisem na inventarni karté vyfazovaného majetku.

€l. 5



Inventarizacni pisemnosti
5.1. Inventurni pisemnosti musf byt oznaceny néazvem Ucetni jednotky.
5.2. Inventurni pisemnosti jsou zpracovany v rozsahu uzivaného programu.
5.3. Souhrnné inventurni soupisy jsou podepisovény ¢leny inventarizaéni komise.

5.4. Vysledek provddéné inventury je predmétem jedndni zastupitelstva obce.

oddil VII.
Ugetni uzdvérka
cl.1
Zplisob zpracovani

1.1. Ugetni uzavérka je zpracovana v rozsahu programového vybaveni.

1.2. Hlavnim vstupem dat pfi Getovanf je oblast KNIHOVANI, ze kterého jsou vytvaFeny ostatni
vystupy, tzn. sestavy, pfehledy, podklady pro pfedani G&etnich dat, doklady, apod.

cl. 2
Termin zpracovani
2.1. Uetni zapisy jsou pofizovany na zakladé souvisejicich podkladii dle jejich vzniku.
2.2. Ugetni zapisy jsou pofizovany v priib&hu Gétovaného mésice.
2.3. Souhrnné mésiéni zapisy pro uzavérku jsou zpracovany nejpozdé&ji 12. pracovni den v mésici.

2.4. Pokladna provede uzdvérku nejpozdé&ji 12. pracovni den v mésici.

¢l 3
Zplisob pfedani dat

3.1. Pofizenad data (mésiéni obraty) mésiéni uzavérky jsou preddvana k dalimu zpracovani Krajskému
uradu Olomouckého kraje.

3.2. Data mési¢ni uzavérky jsou pfedavana v terminech stanovenych Krajskym uradem.
3.3. Data za ro¢ni uzévérku jsou pfedavana v terminech sta novenych Krajskym tfadem.

¥

¢l
4.1. Data jsou pfeddvéna elektronickou postou, na disketé, CD nebo flash disku.
4.2. S daty je predkladan:

- mésicné: Vykaz Fin2—-12 M podepsany starostou a Géetn{

-Rozvaha, Vykaz zisku a ztrét, Pfiloha 1x za 3 mésice



Uéetni sestavy
5.1. Ugetni sestavy mési¢ni
5.3.1. Ugetni deniky dle &isel
5.3.2. Rozvaha analytick

5.3.3. Vykaz Fin2 12 M

oddil VIII.
Odpisovy plan
cl. 1
Uvodni ustanoveni

1.1. Ukelem této interni smérnice je upravit ocefiovani a odepisovani majetku Obce Bousin v souladu
se zakonem €. 563/1991 Sh., o Géetnictvi, zikonem ¢.586/1992 Sb., o dani z pfijmu a daléich
obecné zavaznych pravnich piedpist v platném znéni.

cl.2
Ocenovani majetku

2.1. Nakoupeny majetek se ocefiuje porizovaci cenou, tj. cena, za kterou byl majetek pofizen véetné
nakladd na jeho pofizeni. Majetek nabyty darovanim se ocefiuje reprodukéni pofizovaci cenou.

é.3
Zasady pro odepisovani majetku

3.1. Obec Bousin odepisuje majetek ve smyslu ustanoveni § 28 odst. 1,2, a 3 zakona &, 563/1991 Sh. o
Ucetnictvi

él.a
Odepisovani majetku

4.1. Odpisy vyjadfuji fyzické a moralni opotfebeni a jsou zdrojem dalgich investic do stavajiciho
majetku rekonstrukce a modernizace, nebo nakupu nového majetku. Jednd se o nakladovou polozku,
kterd fakticky ¢asové rozlisuje jed nordzovy vydaj spojeny s obnovou majetku.

4.2. Majetek se pfi zafazovani do odpisovych skupin Fidi pfilohou k zékonu &. 586/1992 Sh., o dani z
pfijmu v platném znéni. Z odpisovych skupin vyplyva vyie Ggetnich odpistl. Obec kazdoro¢né
vypracuje sestavu jednotlivého odpisovaného majetku v€etné planovanych pfirGstkd a Gbytkd v
daném ¢asovém obdobi, kterd tvoFi zévaznou prilohu odpisového planu.

4.3. Ugetni odpisy vyjadfuji pomér mezi pofizovaci cenou a dobou predpokladané Zivotnosti uréenou
zafazenim do odpisové skupiny, jsou vedeny na samostatnych analytickych uctech, vstupuji do
vysledku hospodafeni. K tomuto Géelu vede organizace pro potieby majetkové evidence tzv.



evidencni karty majetku a pro Géely Géetnictvi tzv. ka rty investi¢niho majetku, prostfednictvim nich
planuje obec Ucetni odepisovani, které se promita do pfilohy odpisového planu. Doba G&etniho
odepisovani je v rdmci planu hospodareni subjektivni zaleZitosti ekonomického rozhodovéni obce.
Pro Ucely tvorby a dosahovéni hospoda¥ského vysledku jsou v3echny druhy nehmotného a hmotného
majetku Ucetné odpisovany rovhomérné po celou dobu jejich ekonomické Zivotnosti. Sestaveni
odpisového planu je ohrani¢eno zejména v nasledujicich smérech.

4.4. U&etni odpisy jsou vedeny na kartéch investi¢niho majetku.

4.5. Hmotny investi¢ni majetek se odepisuje s ohledem na opotfebeni odpovidajici béznym
podminkdm pouZivéni. Z uvedeného vyplyvd, Ze doba Gcetniho odpisovani by neméla byt odchylng
od planované doby upotiebitelnosti majetku.

4.6. Inventarizace dlouhodobého majetku bude probihat jedenkrat roéné. V ramci této inventarizace
bude porovnavan stav majetku vykazany v Gcetnictvi se skuteénosti.

4.7. Zmény zpusobu ocefiovani a postupu odpisovani mohou byt provedeny za uréitych podminek a v
souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy. V pribéhu Géetniho obdobi nesmi dojit ke zmeéné
zplisobu ocefiovani a postupd odpisovéni. Pougité zpusoby v jednom Géetnim obdobi se mohou
zménit v Géetnictvi a v Uéetni zévérce bezprostiedné nasledujici Géetni obdobi.

4.8. Pokud by doslo k nékteré z uvedenych zmén, bude vydan dodatek tohoto interniho predpisu,
ktery bude obsahovat zd(ivodnéni této zmény oproti pfedchéazejicimu u&etnimu obdobi. Dlvody
zmeén a penéini ¢astky z nich vyplyvajici musi byt uvedeny v pfiloze k Géetni zavérce.

oddil IX.
Cinnost finangniho vyboru
cl.1
Vymezeni innosti finanéniho vyboru
1.1. Finanéni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostifedky obce.

1.2. Finan¢ni vybor projednéva rozpoéet ohce.

¢l. 2
Jednani finanéniho vyboru
2.1. Jednani finan¢niho vyboru je svolavéno: dle potfeby, avsak minimalné 4 x roéné.

2.2. 7 jednani finan¢niho vyboru je pofizovan pisemny zapis o projednavanych skuteénostech.

oddil X.
Mzdova agenda
cl.1

Zpracovani mzdové agendy



1.1. Zpracovévénim mzdové agendy je povéfena Gcetni obce.

1.2. Mzdovd agenda je zpracovavdna v programu KEO

cl. 2
Zpisob vedeni mzdové agendy

2.1. Ueetni jednotka vede mzdovou agendu a zpracovava mzdy zamé&stnanciim obecniho Ufadu,
¢lentm zastupitelstva.

2.2. Na zakladé rozhodnuti starosty zpracovava mzdovou agendu dal3im pracovnikiim (dohody o
provedeni prace, apod.)

cl. 3
Terminy
3.1. Termin pro vyplaceni mzdy je stanoven nejpozdéji na 15. den v mésici.

3.2. Nejpozdéji k 15. dni v mésici musi byt provedeny platby na 0SSz, Finanénimu Ufadu, zdravotnim
pojistovnam.

3.3. Vyplata mezd je provddéna v hotovosti nebo prostfednictvim bezhotovostni platby na uéet
pracovnika, ve stejny den jako povinné odvody, nejpozdéji v terminu do 15. dne v mé&sici.

Oddil XI.
Cestovni nahrady
Cl.1
Povoleni, vytGétovani
1.1. Zpisob jaky se poutzije dopravni prostfedek, urcuje starosta obce.

1.2. Zpusob jaky dopravni prostfedek pouZije starosta obce, uréuje starosta obce spolu s
mistostarostou.

1.3. Vyuctovani sluZebni cesty se provede jedenkrat v mésici z diivodu menéi administrativy

oddil Xil.
Zavérecné ustanoveni
(i e |
Ostatni

Takto vypracovand organizaéni smérnice slousi k vymezeni nékterych povinnosti a skuteénosti
souvisejicich s ¢innosti organizace Obec Bousin



¢l 2
Uginnost
Smérnice nabyva G&innosti dnem schvéleni s platnosti od 24. 10. 2022

Pfiloha: Podpisovy vzor obce

V Bousiné, dne 24. 10. 2022

Monika Tmé, MB‘A: = / Dana Minxova
Starostka i _ Mistostarostka
/} (A

.
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