V souladu se

KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Bousiné

ziizovaci listinou knihovny v Bousing, schvalenou zastupitelstvem obce dne 26.

7.2002 a podle § 4, odst. 7 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni

rad:

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zédkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptuisobem v§em obc¢antim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho

zakona.

Obecni knihovna v Bousing slouzi kulturnim, informacnim a vzdélavacim potfebam, a to
pfedevsim obcanim a institucim obce Bousin. Je vefejnou univerzalni knihovnou, ktera

shromazd’uje

a pujcuje knihy, casopisy, a dalsi informac¢ni prameny. Poskytuje informace a

zajist'uje pristup k dal$im informacnim systémam.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetfejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv piisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby
pujcovani v budové knihovny — prezenéni pijcovant,
pujcovani mimo budovu knihovny — absen¢ni ptijcovani,
b) meziknihovni sluzby
meziknihovni vypijéni a reprografické sluzby v ramci CR
¢) reprografické sluzby
potizeni kopie z materialti knihovny pro uzivatele knihovny
d) informacni sluzby
informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
informace z oblasti vefejné spravy,
ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
pfistup na internet.
e) propagacni sluzby:
poradani vystav a spolutcast na vystavach jinych instituci,
pofadani instruktaZi o knihovné a jejim pouzivani,
vydavani letakli s informacemi o knihovné¢, o katalozich, o knihovnim fondu
apod.,

potadani prednések, besed a podobnych akci pro uzivatele,



2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za tthradu sluzby v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zék.
¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. ze thradu za né mutze pozadovat jen do
vyse skutecné vynalozenych nakladl (napr. za reprografickeé sluzby, za
administrativni ukony spojené s registraci uzivatelii).

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZzivatelem knihovny se mlze stat kazdad fyzickd nebo pravnicka
osoba vydanim prikazu uzivatele na zdklad€ vyplnéné ptihlasky ovérené
knihovnikem podle osobnich dokladii uzivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci ndsledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlist¢ a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zaklad¢ pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

4. Osobni tdaje uzivateli bude knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajii je piilohou
tohoto KR.

5. Knihovna déle o uzivateli vede:
a) udaje sluZebni:
udaje o tzv. transakcich — registrace vypijcky, jeji prolongace, odeslané
upominky, resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR,
b) udaje Gcetni:
udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou, zejména
o jejich tcelu, misté, case a dalSich nélezitostech dle § 11 odst. 1 zdkona ¢.. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

ClL 4

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potebnd pro udrzeni potadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.



. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podévat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

. Uzivatel mize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databdzi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel
pln€ odpoveédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vcetné skod zptisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

w

I11. Vypiijéni rad
CL 6
Zpristuprniované knihovni dokumenty

. Knihovna pij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knithovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

Vypijcky se uskuteciiuji v souladu s posldnim knihovny. O pljceni dokumentu a jeho
zpisobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
— autorsky zakon.

. Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14
knihovniho zédkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.
CL7

Rozhodnuti o ptijéovani



el

Mimo knihovnu si mize uzivatel pijcit vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornograficke literatury apod.),
d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vyptjcni sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.
Mimo budovu mlize mit uzivatel soucasné vypujceno nejvyse 10 svazkd, resp.
polozek.

CL.8
Postupy pfi ptijcéovani

Pted ptevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zévady a ovéfit si zapis zavad ve vypijcnim tiskopise, resp. v pozndmce
automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel svym podpisem potvrdi vyplj¢ku na vyptjéni karté .

Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu telefonicky, osobné nebo emailem .
Uzivatel miize bud’ pisemné (dopisem, faxem, e-mailem) nebo osobné pozadat o
prolongaci vypujcky.

Dokument, ktery je piijcen jinému uzivateli, knihovna podle mozZnosti a na Zadost
uzivatele rezervuje. Zada-li stejny dokument najednou vice uZivateld, stanovi se
pofadi podle ¢asu podani objednavky. Je-li po tfech bezvyslednych objednavkach
dokument nezvéstny, mize uzivatel pozadat o jeho revizni zjisténi.

CL9
Vypijéni lhiity

Vypijéni lhita pro pij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjéni lhita
muze byt prodlouzena az ttikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych piipadech je mozné
povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni. (cely ¢lanek
konkretizovat podle skutecnosti)

Knihovna je opravnéna v odtivodnénych ptipadech stanovit kratsi vypijéni lhiitu
ptipadné zadat vraceni piij¢ené¢ho dokumentu pted uplynutim vypijéni lhity.

CL. 10
Vraceni vypujceného dokumentu
Uzivatel je povinen vratit vypij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si je;j,
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit

knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.



1.

Je zakazano zpracovavat text vyptj¢en¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazinovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjceného
dokumentu zasahovat.

Cl 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

Pro ptij¢ovani knihovnich fonda plati ustanoveni obanského zédkoniku o ptijcovani
veci.

Mimo knihovnu miiZze mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 10 dokumentt .
Uzivatel nesmi vyptjc¢eny dokument ptjcovat dalSim osobam. Ruci za né&j po celou
dobu vypijcky.

Uzivatel ruc¢i za vypuj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati paj¢eny dokument ve stanovené lhute, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdéng).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou ti¢tuje knihovna
manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Vraci-li uzivatel vyptjceny dokument vyjimecné postou, je povinen je fadné zabalit a
poslat doporucenég, nebo zésilku pojistit. Za zéasilku ruci az do okamziku, kdy ji
knihovna pifevzala a nezjistila zavady.

Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na poZadani

uzivatele vyptjéku dokumentu meziknihovni vypajéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle §
14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

N —

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptij¢eni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fonda
jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptredpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahranici. Objednavka kopie v tomto ptipad¢ podl€éha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 13

Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knithovnou nahradit skodu.

2. O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo financni ndhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které¢ knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyteSeni zpuisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

1. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypljcni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyphjcni
den.

2. Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentd. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho Uifadu) nasleduje vyméhani pravni
cestou.

3. Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztracen¢ho v obdobi
jeho platnosti (plivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.

4. Od poplatkt z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb. Jednotlivym
uzivatelim je mozné poplatek z prodleni prominout, neptesahlo-li pfekroc¢eni vyplj¢ni
lhiity 14 dnt a zpozdéni zpiisobily vazné pticiny.

a) za agendu spojenou s ptipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny poplatek
za kazdou vymahanou polozku na vyptijcnim kont¢ uzivatele,

¢) v pfipadé, Ze knihovna je nucena zah4jit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfisluSnou pravni
upravou.



CL 15
Nahrada vSeobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedesi¢ho stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).

2. Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych predpisi.

Pti poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

4. a)uvedeni do pivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a ve vazbé pfimétené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle ptedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem ndhradu formou dodani jiného vydani dokumentu,
pripadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

¢) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

5. cena dokumentu podle cen na trhu v dob¢ ztraty,

6. Pfi postupu podle bodl b, ¢ je knihovna opravnéna zddat ndhradu v hodnoté celého
dokumentu, i kdyz se zptisobena skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napft. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

7. Pfinahradé podle bodul a - ¢ se vybird manipulacni poplatek za tikony spojené v
knihovné s likvidaci zptsobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjisStovani atd.) za jeden dokument.

8. Pfinahradach podle bodi b, ¢ se navic vybirad na thradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu, ptipadné na tthradu
zpracovani ndhradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

(O8]

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 11. 2002
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

AW~

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v Bousing.
. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji

N —

V Bousin€
dne 29. 7. 2023
podpis starosty knihovnik



Ptiloha 2
Pouceni o ochrané osobnich udaji

Spravcem osobnich udaja uzivateld knihovny je Knihovna v Bousiné (dale jen
knihovna)

Knihovna zpracovéava osobni tidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni udaje: (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu ...)

Nepovinné kontaktni udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni udaje: ( cislo ctenarského priikazu, prehled vypujcek véetné historie,
prehled rezervaci, upominani...)

Ugetni Gidaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich téelu, mists, Case a
dalsich nalezitostech.

Dalsi udaje (udaj o ZTP...)

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 18 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné ptipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich tdajl bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za i€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dal$ich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelti o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel mé pravo na piistup k osobnim tidajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pripadné umozni nahled do piihlasky ¢tenare a dalSich dokladid u ni uloZenych.
Zadosti uzivatelli tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovini osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivateld po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uZivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich tidajl, pokud nemé vici
knihovné zddny dluh a nepteje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel
miuze také pozdadat o vymazani historie vypuijcek, aniz by byla ukoncena jeho
registrace’. Osobni tidaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni udaje v listinné podob¢ jsou likvidovany dle
Spisového a skartaéniho tadu obce Bousin).

Zabezpeceni osobnich udaji




Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteri s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkoli.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocita¢ové databazi. Piistup k témto datim je chranén
systémem pristupovych Gctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu pottebném pro plnéni ukoli
jednotlivych zaméstnancti.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tdaje na zaklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzaviela ptijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o0 ochran¢ osobnich udajii (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se
muzZete obratit v piipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich tidaju obratite nejprve na nds: Obecni knihovna, Bousin 47, 798 61 Drahany. Tel.:
721 503 023, email: mistostarostkabousin@seznam.cz



